ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI HAVZA MESLEK YUKSEKOKULU BURO HiZMETLERI VE YONETICi ASISTANLIGI PROGRAMI DERS DAGILIM GiZELGESI

1. SINIF GUZ YARIYILI (I VE II. OGRETIiM)

1. SINIF BAHAR YARIYILI (L VE IL. OGRETIM)

D.KOD DERS ADI Te Uy B.Kredi | D.Saati VALY AKTS D.KOD DERS ADI Te Uy B.Kredi | D.Saati ZIMIS | AKTS
ATi 101 | ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI 1 2 0 2 2 z 2 ATi 102 | ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI 2 2 0 2 2 z 2
TDIi 101 | TURK DILi 1 2 0 2 2 z 2 TDI 102 | TURK DIiLi 2 2 0 2 2 z 2
YDIi 101 | YABANCIDIL 1 (iNGi_LizCE) 2 0 2 2 z 2 YDIi 102 | YABANCI DIL 2 (INGILIZCE) 2 0 2 2 z 2
BYA 101 | GENEL HUKUK BILGiSi 2 0 2 2 z 3 BYA 102 | TICARI MATEMATIK 3 0 3 3 z 2
BYA 103 [ ETKILI VE GUZEL KONUSMA 1 1 2 2 z 4 BYA 104 | iSLETME2 2 0 2 2 z 2
BYA 105 |ISLETME | 2 0 2 2 z 3 BYA 106 | EKONOMI 2 2 0 2 2 z 2
BYA 107 [ EKONOMI 1 2 0 2 2 z 3 BYA 108 | DOSYALAMA VE ARSIVLEME 2 1 3 3 z 2
BYA 109 | KLAVYE TEKNIKLERI 2 2 3 4 z 4 BYA 110 | MESLEKIi YAZISMALAR 2 2 3 4 M 3
BYA 111 | BILGISAYAR BURO PROGRAMLARI 2 2 3 4 z 4 BYA 112 | TEKNOLOJi KULLANIMI 1 1 2 2 M 2
STJ102 | STAJ™ 0 0 0 0 z g**
TOPLAM 17 5 20 22 27 TOPLAM 18 4 21 22 27
SECMELI DERSLER * SEGCMELI DERSLER *
BYA 113 | KONAKLAMA ISLETMELERI YONETIMI 2 0 2 2 S 3 BYA 114 |[iS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU 2 0 2 2 S 3
BYA 115 | iSLETME YONETIMI-1 3 0 3 3 S 3 BYA 116 | INSAN KAYNAKLARI YONETIMI 2 0 2 2 S 3
BYA 117 | ILETISIM 2 0 2 2 S 3 BYA 118 | iSLETME YONETIMI-2 3 0 3 3 S 3
* Secmeli Derslerden 3 (Ug) AKTS’lik ders segilecektir * Segmeli Derslerden 3( Ug ) AKTS’lik ders segilecektir
GENEL TOPLAM 19 5 2 2 30 GENEL TOPLAM 20 4 23 24 30

Z = Zorunlu ders, M = Meslek dersi, S = Se¢meli ders

SECMELI DERSLER*: 120 AKTS’yi tamamlamak icin ahnmasi zorunlu kredi

2. SINIF GUZ YARIYILI (I VE II. OGRETIiM)

2. SINIF BAHAR YARIYILI (. VE II. OGRETIiM)

STAJ™: 30 is Giinii Sektor Staji (1I Yariyil Sonu)

D.KOD DERS ADI Te Uy B.Kredi | D.Saati YAV AKTS
BYA 201 | MUHASEBE 2 2 3 4 z 4
BYA 203 | KAMU VE OZEL KESIM YAPISI 2 1 3 3 z 3
BYA 205 | BURO YONETIMI 3 0 3 3 z 4
BYA 207 | MESLEKI YABANCI DIL 2 2 3 4 M 4
BYA 209 [ HALKLA ILISKILER 2 0 2 2 M 3
BYA 211 | BILGI YONETIMI 2 0 2 2 M 3

TOPLAM 13 5 16 18 21
SECMELI DERSLER *

BYA 213 | TOPLAM KALITE YONETIMI 1 1 2 2 S 3
BYA 215 | KALITE YONETIM SISTEMLERI 2 0 2 2 S 3
BYA 217 | CEVRE KORUMA 2 0 2 2 S 3
BYA 219 | MESLEK ETiGi 2 0 2 2 S 3
BYA 221 | KALITE GUVENCESI VE STANDARTLARI 3 0 3 3 S 3

* Segmeli derslerden 9(Dokuz)AKTS ders segilecektir.
GENEL TOPLAM 20 5 23 25 30

Zorunlu Dersler Kredisi:71
Se¢meli Dersler Kredisi: 20
Alandig1 Se¢meli Ders Kredisi :2
Toplam Kredi(Alandist Dahil):93
Toplam Kredi (Alandisi Harig): 91
Toplam AKTS Kredisi:120

D.KOD DERS ADI Te Uy B.Kredi | D.Saati ZIMIS AKTS
PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIS
BYA202 | | RALLARI 1 1 2 2 z 3
BYA 204 | YONETICI ASISTANLIGI 2 2 3 4 Z 4
BYA 206 | BILGISAYAR MUHASEBE YAZILIMLARI 2 2 3 4 M 4
BYA 208 | ARASTIRMA YONTEM VE TEKNIKLERI 1 1 2 2 M 3
BYA 210 | TOPLANTI YONETIMI 1 1 2 2 M 3
BYA 212 | ORGUTSEL DAVRANIS 2 0 2 2 M 4
TOPLAM 9 7 14 16 21
SEGMELI DERSLER *
BYA 214 | MUSTERI ILISKILERI YONETIMI 2 0 2 2 S 3
BYA 216 | GENEL TURiZM BILGISI 2 0 2 2 S 3
BYA 218 | SEKTOREL UYGULAMALAR 4 2 5 6 S 3
BYA 220 | ON BURO iSLEMLERI 1 1 2 2 S 3
ADS** - - - - - -
* Se¢meli derslerden 9(Dokuz)AKTS ders secilecektir.
** |stege Bagh Alandisi Kredi 2 (iki)
GENEL TOPLAM 17 9 23 26 30




